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Ewidencje i rejestry
Ewidencje i rejestry

. Ksiega uczniéw

. Ksiega wychowankéw

. Ewidencja wydanych Swiadectw ukonczenia szkoty
. Ewidencja wydanych duplikatéw Swiadectw ukonczenia szkoty
. Ewidencja kart rowerowych

. Ewidencja legitymacji szkolnych

. Ewidencja pieczeci urzedowych i pieczatek

. Ksiega protokotéw Rady Pedagogicznej

9. Zarzadzenia Dyrektora Szkoty

10. Ewidencja drukdéw Scistego zarachowania

11. Listy pracownikéw

12. Rejestr wydanych zaswiadczen

13. Rejestr wypadkow

14. Rejestr zamoéwien publicznych

15. Dokumentacja finansowo-ksiegowa

16. Ksiegi inwentarzowe
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Zasoby archiwalne:

. Dzienniki lekcyjne

. Ksiegi arkuszy ocen

. Ksiegi uczniéw

. Ksiegi protokotéw Rady Pedagogiczne;j
. Zarzadzenia Dyrektora Szkoty

. Akta osobowe pracownikdéw

. Dokumentacja techniczna
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l. Rejestr dokumentéw ksiegowych:

1. Faktury zakupéw

2. Dowody wewnetrzne

3. Delegacje, wyciagi bankowe

4. Polecenie ksiegowania list ptac

l. Rejestr dochodéw samorzadowych.

[ll. Rejestr sprzedazy Faktur VAT

IV. Sprawozdania budzetowe miesieczne, kwartalne, roczne.

V. Uchwaty Zarzadu Powiatu.



VI. Decyzje dyrektora dotyczace przesunie¢ wewnetrznych w budzecie Osrodka.

Komorki prowadzace: sekretariat, dyrektor szkoty, kierownik administracyjno-gospodarczy.

Sposoby i zasady udostepniania danych zawartych w rejestrach i ewidencjach:

Dokumenty udostepniane sg powotanym do tego organom kontrolujgcym na terenie placowki.
Dokumenty archiwalne sa udostepniane na terenie placéwki osobom uprawnionym na ich wniosek



