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Przyjmowanie i załatwianie spraw
Obsługa interesantów:
 
– miejsca przyjmowania interesantów: sekretariat, gabinety dyrektora, wicedyrektora, pedagoga
szkolnego.
Sposób przyjmowania i załatwiania spraw:
- Interesantów przyjmują: dyrektor, wicedyrektor, pedagog szkolny, pracownicy administracyjni.
- Sekretariat udziela szczegółowych informacji dotyczących sposobu załatwiania spraw.
- Korespondencję można dostarczyć osobiście, drogą pocztową, drogą elektroniczną.
- Sprawy załatwiane są w zależności od rodzaju i obowiązujących przepisów i wg kolejności ich
wpływu i stopnia pilności.
 
 


